INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arq. lenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tenao el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Rudy Estuardo Sdnchez%pez CUL 2400 494 101

Namero de contrato: DGPCYN-029-847-207% Acuerdo Ministerial: ~ 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 2 Nit del Contratiste: 2842388-7

Ndmero de Factura: DTE: 4007281395 '/ Serie: 6399F9FA

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 / / Periodo del Informe:  septiembre 2023

Monto Total del Contrato 0.24,000.00 7 Plazo del Contrato:  Del 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde 7

presta los servicios: Departamento Administrativo de la Direccién Administrativa Financiera

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNIC para el Departamento

Administrativo de la Direccidn Administrativa Financiera, de lg Bireccién General del Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes este Ministerio, con dedicacion ¥
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun
Cl&usula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
3]
d)

He apoyado con verificar Facturas Ante la SAT.
He apoyado con solicitud de Gastos.

He apoyado con justificar Facturas.
He apoyado con la elaboracién de Cartas de Scfisfaccign, por los servicios recibidos en las distintas unidades a cargo de la
K

He apoyado con pédidos de compras, presentados %e&fhum Administrativa.

DGPCYN.
He apoyado con impresién de RTU de los proveedores,

He apoyado con imprimir Inventario de Cuentas de oyeedores.
He Apoyado con solicitudes de combustible.
He apoyado con liquidaciones a las distintas Unidades/a cargo de la DGPCYN.

He apoyado con conformar expedientes de centro sto.
He apoyado con creacién de Numero de Publicaciép/en Guatecompras -NPG e impresién, en Sistema de Guatecompras.
He apoyado con liguidaciones por acreditamiento£n Sistema Siges.

He apoyado con seguimiento de pago a proveedores.

Rudy Estuardo Sanchez Lépez Licda. Sandra Lisbeth Secaida Lemus

Nombre Completo- nhtratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

(}24"/\4 AAN QC.CM\\

Firma v sello de la Autoridad que Evaltia los Seruicio)
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arq. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Rudy Estuardo Sénchez Lé.aé/ CUI: 2400 496674/

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-847-2022 Acuerdo Ministerial: ~ 688-2022 5

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 2842388-7

Ntimero de Facturc: DTE: 4007281395 S Serie: 6399F9FA

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe:  septiembre 2022

Monto Total del Contrato Q.24,000.00 Plazo del Contrato: Del 01/07/2022 al 36/09/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administretivo de la Direccion Administrativa Financiera

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS -para el Departamento
Administrativo de la Direccién Administrativa Financiera, de la Diretcién General del Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de ;ﬁ?n:terio, con dedicacion y

diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn

Clausula de contreoto: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los resultados obtenidos:

@) Los resultados obtenidos con la emision de 80 pedidos dg/ as, fue agilizar el proceso de pago a proveedores.
b) Los resultados obtenidos con verificar Facturas Ante la SAT;fue certificar que las facturas recibidas son validas y vigentes.
¢) Los resultados obtenidos con la creacién de 40 solicitudes de Gasto, fue agilizar la liquidacién de expedientes.
d)  Los resultados obtenidos con justificar 80 Facturas, fue agilizef las liquidaciones de expedientes.
e) Los resultados obtenidos con la elaboracién de Cartas de-Satj Accion, fue agilizar las liquidaciones de expedientes.
f)  Los resultados obtenidos con impresién de 80 RTU de los proveedores, es agilizar las liquidaciones de expedientes.
Los resultados obtenidos con imprimir 40 Inventario
9 en finanzas publicas para poder acredita fondos. <

Cuentas de los proveedores, es verificar que tengan una cuenta asociada

Los resultados obtenidos con la creacién de 50 solicitudes’de combustible, fue que los pilotos puedan realizar comisiones en las

h)

fechas estipuladas.
Los resultados obtenidos con las liguidaciones a lo distint
proveedores.

0

D Losresultados obtenidos con la conformacién de 80 expediente  centro de costo, fue agilizar las actividades del centro de costo.

Unidades, a cargo de la DGPCYN, fue agilizar el page a los

Los resultados obtenidos con la creacion de el Numero, de Pubhcuuon en Guatecompras -NPG, fue cumplir con las normas

k) establecidas por la Contraloria General de Cuentas.

D Los resultados obtenidos con las liquidaciones de acreditami o en el Sistema Siges, es agilizar el acreditamiento de fondos a las
trabajadores.

m Los resultados obtenidos con el seguimiento de pago ‘u roveedores, es lograr que los proveedores reciban su page en un tiempo

prudencial y asi obtener un mejor servicio cuando se les requiera de nuevo.

Rudy Estuardo Sénchez Lopez Licda. Sandra Lisbeth Secaida Lemus

ista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios

Nombre Completo del Co
' (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

de Controtista Firma /seilo de la Autondcéi que Eualuc los Serxﬂcuos
P ) (segln Cluusuin de contrct Détinr 'nfgr }“LMJ



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Rudy Estuardo Sénchez Lépe

Ccul: 2400 49667 oré

Ndamero de contrato: DGPCYN-029-847-2022 Acuerdo Ministeriak: ~ 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 Nit del Contratista:  2842388-7 /2~

Ntmero de Factura: DTE: 4007281395 il Serie: 6399F9FA

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe:  septiembre 2027

Monto Total del Contrato Q.24,000.00 / Plazo del Contrato:  Del 01/07/2022 p‘l/ 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta . .

los servicios: Departamento Administrativo de la Direccién Administrativa Financiera

Objetivos del Contrato: "E| TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNIC

para el Departamento
Administrativo de la Direccién Administrativa Financiera, de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de gste Ministerio, con dedicacién y
diligencia vy con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

)
b)
o
d)

e)

Apoyé con pédidos de compras, presentados ante la Jefatura Administrativa.

Apoyé con verificar Facturas Anté la SAF.
Apoyé con solicitud de Gastos.

Apoyé con justificar Facturas. y
Apoyé con la elaboracion de Cartas d?@ucciénypor los servicios recibidos en las distintas unidades a cargo de la DGPCYN.

Apoyé con impresién de RTU de los préveedores.

Apoyé con imprimir Inventario de Cuentas de los proveedores.
Apoyé con solicitudes de combustible.
Apoyé con liquidaciones a las distintas Unidades, a cargo de la DGPCYN.

Apoyé con conformar expedientes de centre’de cogto.
Apoyé con creacién de Numero de Publicatién eri Guatecompras -NPG e impresién, en Sistema de Guatecompras.

Apoyé con liguidaciones por acreditamiento e Sistema Siges.
Apoyé con seguimiento de pago a proveedores.

Rudy Estuardo Sanchez Lépez Licda. Sandra Lisbeth Secaida Lemus

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
‘ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

;ﬁwdﬂ—c‘\) /»’Q{ C\_“S\

Firm# y sello de la Au'torgcd que Evalaa los Servicios
(segtin Clausula de contr:




